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INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 07, DE 01 DE OUTUBRO DE 2014

SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO, NO USO DAS ATRIBUIÇÕES QUE LHE CONFERE A LEI Nº 2.683/2005, ART. 7º NO § 2º, RESOLVE:

Estabelecer normas para a frota municipal em consonância com a Instrução Normativa nº 02/2014. 

Orientar sobre os procedimentos para operacionalização e controle de veículos e maquinas na garagem municipal. 
Capítulo I

DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

Art. 1º - Para fins desta Instrução Normativa considera-se frota municipal, as máquinas, caminhões, ônibus, veículos, motocicletas, equipamentos em geral e todos os demais instrumentos necessários para a execução de obras e serviços públicos municipais.

Art. 2º - Cada secretaria é responsável por administrar a utilização dos veículos, buscando a racionalização dos serviços, redução de custos e melhoria dos serviços prestados e gerenciar os procedimentos de abastecimento e manutenção.
Capítulo II

DA COMPETÊNCIA DAS UNIDADES GERENCIADORAS

Art. 3º - O sistema de controle patrimonial da frota municipal é responsabilidade da Secretaria Municipal de Administração através da Diretoria de Patrimônio.  

Art. 4º - A guarda dos bens patrimoniais citados no artigo 1º na garagem municipal é de responsabilidade da Secretaria Municipal de Obras e Viação.
Paragrafo Único – No caso em que a secretaria tenha sua própria garagem se responsabilizará sobre a mesma.

Capitulo III

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5º - Manter as chaves dos veículos e máquinas na garagem, em lugar seguro, separados por secretaria e de acesso restrito a os motoristas e operadores, mediante supervisão do guarda ou vigia. 

Art. 6º - Os veículos somente poderão sair da garagem fora de horário normal de trabalho com autorização por escrito da pessoa designada para tal em cada secretaria;

Paragrafo Único: as autorizações devem ser arquivadas mensalmente pelas secretarias responsáveis pelas garagens para serem auditadas.
Capitulo IV

DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

Art. 7º - Revogam-se todas as disposições em contrário.

Art. 8º - Esta Instrução Normativa vigorará a partir da data de sua publicação.

São Joaquim (SC), 01 de outubro de 2014. 
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