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	ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA DE BALNEÁRIO CAMBORIÚ

Secretaria de Controle Governamental e Transparência Pública
Lei Municipal Nº 3.815/2015




INSTRUÇÃO NORMATIVA  Nº 006 / 2015                                    

Dispõe sobre procedimentos de Controle Interno para o  Departamento Contábil Financeiro da Prefeitura Municipal de Balneário Camboriú.
O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO MUNICÍPIO DE BALNEÁRIO CAMBORIÚ – SC no uso das atribuições que lhe são conferidas pelo art. 72 inciso da Lei Orgânica Municipal.
A SECRETARIA DE CONTROLE GOVERNAMENTAL E TRANSPARÊNCIA PÚBLICA, no uso de suas atribuições que lhe conferem o art. 31 da Constituição Federal e art. 59 da Lei Complementar nº 101/2000;

Considerando o disposto no artigo 3º da Lei Municipal nº 3.815 de 14/08/2015, na condição de órgão central do sistema de controle interno deste município nos termos dos arts. 31 e 74 da Constituição Federal, art. 59 da Lei Complementar nº 101/2000;
Considerando que esta Instrução Normativa tem por finalidade orientar o  Departamento Contábil Financeiro da Prefeitura Municipal de Balneário Camboriú.
RESOLVE:
Sem prejuízo das atribuições estabelecidas na legislação vigente, a Secretaria de Controle Governamental e Transparência Pública, na condição de órgão central do sistema de controle interno deste município, recomenda o Departamento Contábil Financeiro a adoção dos procedimentos constantes desta Instrução Normativa na prática de suas atividades:

1. Manter a movimentação financeira do Município em instituições financeiras oficiais nos termos do § 3º do art. 164 da Constituição Federal;

2. Manter, durante o exercício, o equilíbrio entre a receita arrecadada e a despesa realizada de modo a reduzir ao mínimo eventuais insuficiências de Saldos na Tesouraria, adotando como instrumento de controle o cronograma de desembolso nos termos do art. 8º da Lei Complementar 101/2000;

3. O recolhimento de todas as receitas deverá observar o princípio de unidade de tesouraria, não permitindo fragmentação para criação de caixas especiais, nos termos do art. 56 da Lei Federal 4.320/64;

4. Os pagamentos da despesa deverão ser efetuados exclusivamente pela Tesouraria mediante ordem de pagamento, sempre em conta corrente bancária do favorecido.

5. Emissão de boletim diário de caixa informatizado;

6. Elaboração de fluxo de caixa, com exposição ao Prefeito;

7. Adotar programação de pagamento de fornecedores em dias alternados;

8. Guardar os talões de cheques em lugar seguro;                  
9. Assinatura de cheques somente se autorizado por autoridade competente;

10. Não efetuar pagamento sem o documento fiscal de suporte;

11. Manter controle de débitos automáticos ou outras obrigações por data de vencimento;

12. Revisar os documentos comprobatórios no que se refere a cálculos, somas e pagamentos;

13. Não emitir ou receber cheques pré-datados;

14. Anexar cópia de depósito bancário junto com a documentação da contabilidade;

15. Manter controle de informações de saldo com os controles contábeis;

16. Manter depositado em contas específicas recursos destinados à manutenção do ensino, custeio da saúde, fundos, convênios e recursos oriundos de alienação de bens. Para este último, observar o disposto no art. 44 da Lei Complementar 101 de 04.05.2000.
Balneário Camboriú, 9 de novembro de 2015.
     Militino Testoni    
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