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INSTRUGCAO NORMATIVA N. 01/SMTC/2015

Estabelece critérios para a
tramitacdo e julgamento da
prestacdo de contas de recursos
publicos concedidos através de
transferéncia voluntaria e dispoe
sobre o encaminhamento a
Secretaria Municipal de
Transparéncia e Controle para
julgamento e abertura de Tomada
de Contas.
A SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA E CONTROLE, no uso
de suas atribuigdes previstas no art. 1°, do Decreto n. 14.762/2015, que é de
planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar o programa de fiscalizacdo
administrativa, orgamentaria, financeira, contabil, patrimonial, juridica, pessoal
e de auditoria interna da administragédo direta, autarquica e fundacional do

Poder Executivo Municipal;
RESOLVE:

Art. 1° Ratificar que os servidores ocupantes dos Cargos de Gerente de
Controle Interno e Ouvidoria ou aqueles que exercam atividades de controle »
interno e ouvidoria junto as Secretarias e as demais Entidades da
Administragdo Municipal estao sujeitos a superviséo e a subordinacgéo técnica
da Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle, em cumprimento ao
disposto no artigo 56, da Lei Complementar n. 511/2015.

DA TRAMITA(}AO DO PROCESSO DE PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 2° A partir da data do recebimento da prestacéo de contas, o Orgéo
de Controle Interno Setorial ou Geréncia Administrativa e Financeira ou ainda a
Comissédo de Andlise de Prestacdo de Contas da Secretaria, Fundacéo,
Unidade ou Orgéo emitira Parecer Técnico Fundamentado; que concluira pela

regularidade ou irregularidade da prestagdo de contas, devendo considerar oj/"
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modelo de “Controle de Admissibilidade de Prestacdo de Contas”, em
cumprimento ao disposto no artigo 8° do Decreto n. 13.192/2014.

§ 1° Nao havendo irregularidades na prestacdo de contas, esta sera
encaminhada para Secretaria Municipal da Fazenda, Planejamento e
Orgamento ou diretamente a Diretoria de Contabilidade do Orgao, para efetuar
a baixa contabil.

§ 2° Se constatada irregularidade, sera procedida a diligéncia para fins |
de complerﬁentagéo do parecer técnico.

§ 3° Mantida a irregularidade, o processo sera encaminhado a Secretaria
~ Municipal de Transparéncia e Controle.

DECISAO EM PROCESSO DE PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 3° A decisdo em processo de prestacdo de contas pode ser
preliminar, definitiva ou transitada.

§ 1° Preliminar é a decisdo pela qual o Orgao de Controle Interno
Setorial ou Geréncia Administrativa e Financeira ou Comisséo de Analise de
Prestag&o de Contas da Secretaria, Fundagéo, Unidade ou Orgdo, antes de
pronunciar-se quanto ao mérito das contas, resolve sobrestar o julgamento,
ordenar a notificagdo dos responsaveis ou, ainda, determinar as diligéncias
necessarias ao saneamento do processo.

§ 2° Definitiva é a decis&o pela qual o Orgéo de Controle Interno Setorial
ou Geréncia Administrativa e Financeira ou a Comissdo de Analise de
Prestacdo de Contas da Secretaria, Fundagéo, Unidade ou Orgao julga regular,
regular com ressalva ou irregular a Prestacdo de Contas.

§ 3° Transitada é a decisdo pela qual a Secretaria Municipal de
Transparéncia e Controle ordena a devolugdo ao erario de valor repassado a
Entidade ou ao Proponente.

Art. 4° Notificacéo é o ato pelo qual o responsavel pela Entidade ou o
Proponente, obtém o conhecimento para apresentar defesa, por escrito, ao

Controle Interno Setorial ou setor equivalente, quanto a atos por ele praticados 4/

Rua Conselheiro Mafrae n2 656 Centos 92 andar e sala 902
* Florianépolis » SC CEP 88010-914

Tel. (48)3251-6174

transparenciaecontrole@pmf.sc.gov.br



e passiveis de devolugéo ao erario, verificados em processo de prestacéo de
" contas.

Art. 5° Ao julgar as contas, o Controle Interno Setorial decidira se esta é
regular, regular com ressalva ou irregular.

Art. 6° As contas serdo julgadas:

| — regular, quando expressarem, de forma clara e objetiva, a exatidéo
dos demonstrativos; ,

Il — regular com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou
qualquer outra falta de natureza formal de que n&o resulte dano ao erario; e

lll — irregular, quando comprovada qualquer das seguintes ocorréncias:

a) omisséo no dever de prestar contas;

b) pratica de ato de gestao ilegitimo ou antiecondémico, ou grave infragéo
a norma legal ou regulamentar;

c) dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antiecondmico
injustificadd; e |

d) desfalque, uso indevido ou ndo comprovado de dinheiro, bens ou
valores publicos.

§ 1° O Controle Interno Setorial ou setor equivalente, podera julgar
irregulares as contas no caso de reincidéncia no descumprimento de
determinagdo de que tenha ciéncia o responsavel, feita em processo de
prestacao de contas.

§ 2° Verificada a ocorréncia prevista no paragrafo anterior deste artigo, o
Controle Interno Setorial providenciara a imediata remessa do processo de
prestacdo de contas a Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle para
realizar as medidas cabiveis.

Art. 7° Ao julgar as contas regulares, o Controle Interno Setorial ou setor
equivalente' dara quitacdo plena ao responsavel.

Art. 8° Julgando as contas regulares com ressalva, o Controle Interno
Setorial ou setor equivalente dard quitagdo ao responsavel e formulara
recomendacéo a Entidade ou ao Proponente para que adote medidas
necessarias a correcao das faltas identificadas e previna a ocorréncia de outras }/
semelhantes.
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Art. 9° Verificada irregularidade na prestacdo de contas, o Controle
Interno Setorial ou o setor equivalente:

I — definira a responsabilidade pelo ato de gestao;

Il — realizara notificacéo;

Il — se houver débito ou irregularidade passivel de devolugéo ao erario, -
encaminhara o processo de prestagdo de contas a Secretaria Municipal de
Transparéncia e Controle; e

IV — adotara outras medidas cabiveis.

Paragrafo unico. O responsavel que nio acudir a notificacdo sera
considerado revel, para todos os efeitos, dando-se prosseguimento ao

processo.
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA E CONTROLE

Art. 10. A Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle podera
requisitar ao Gerente de Controle Interno setorial ou ao setor responsavel pela
analise da prestagdo de contas, o fornecimento de informagdes ou
documentos, ou determinar a adocdo de outras providéncias consideradas

necessarias ao saneamento do processo, fixando prazo para o atendimento

- das diligéncias.

- Art. 11. A Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle, no prazo de

60 (sessenta) dias contados do recebimento do processo, tomara todas as
providéncias necessdarias ao saneamento das contas e, ndo conseguindo
sanea-las, notificara a Entidade ou o Proponente inadimplente para que recolha
0s recursos recebidos aos cofres do Poder Pdublico, atualizados |
monetariamente, e realizara o Termo de Confissdo de Divida ou formalizara ao
Senhor Prefeito Municipal a instauragdo de Tomada de Contas Especial.

Paragrafo tnico. O prazo estabelecido no caput deste artigo podera ser
prorrogado por igual periodo para abertura de novas diligéncias.

Art. 12. A liquidacdo tempestiva do débito atualizado monetariamente

sanara o processo, se esta for a Unica irregularidade observada nas contas. é/
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Art. 13. O débito imputado na forma de Termo de Confissdo de Divida
ou de Tomada de Contas Especial, sera inscrito em cadastro especifico de
devedores.

Paragrafo Gnico. Mensalmente, até o quinto dia Util, o responsavel pelo
Controle Interno Setorial ou o responsavel pela analise da prestagao de contas,
encaminhara a Secretaria de Transparéncia e Controle, através do enderego

eletrénico transparenciaecontrole@pmf.sc.gov.br, relatério da situacdo do

parcelamento do débito fiscal acordado/reconhecido pela Entidade ou pelo
Proponente no Termo de Confissdo de Divida, bem como, cdpia dos depdsitos
bancarios em favor do Municipio.

Art. 14. As contas serédo consideradas iliquidaveis quando caso fortuito
ou forga maior, comprovadamente alheios a vontade do responsavel, tornar
materialmente impossivel o julgamento do mérito a que se refere o art. 6°,
desta Instrucdo Normativa.

Art. 15. A Secretaria de Transparéncia e Controle ordenara a suspensao
da Entidade ou do Proponente que tiver suas contas consideradas iliquidaveis
e 0 consequente arquivamento do processo.

Paragrafo unico. Transcorrido o prazo de cinco anos contados da
publicagdo da decisdo terminativa no Diario Oficial do Municipio, as contas
serdo consideradas encefradas, com baixa (na responsabilidade do
Administrador e da Entidade ou do Proponente.

Art. 16. Cabera ao responsavel pelo Controle Interno Setorial ou ao
setor equivalente, emitir mensalmente “Relatério de Acompanhamento de
Convénio” e, até o décimo dia util do més subsequente em que ocorreu o ato,
encaminhar a Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle, através do

endereco eletrénico transparenciaecontrole@pmf.sc.gov.br.

§ 1° O relatério a que se refere o caput deste artigo devera conter, no
minimo, informacgdes sobre a Entidade ou sobre o Proponente: identificagdo da
Entidade beneficiada ou do Proponente, nimero do convénio ou do projeto,
parcela analisada, data do repasse, valor repassado, situagdo que se encontra

a parcela (realizado baixa contabil, em diligéncia, em analise). J/
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§ 2° O ndo cumprimento do disposto no caput € no § 12 deste artigo
implicara no bloqueio, no elemento de despesa correspondente, dos recursos
orcamentarios e financeiros pela Secretaria Municipal da Fazenda,
Planejamento e Orgamento.

Art. 17. Cabera ao responsavel pelo Controle Interno Setorial ou ao
setor equivalente, encaminhar em formato digitalizado a Secretaria Municipal

de Transparéncia e Controle, transparenciaecontrole@pmf.sc.gov.br, os novos

convénios firmados, com seus respectivos Planos de Trabalhos.

Art. 18. Os responsaveis pelo Controle Interno, ou na falta destes, os
Dirigentes dos Orgdos e Entidades da Administragdo Publica Municipal, ao
tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela darédo
imediato conhecimento a Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle,
sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 1° Na comunicagdo a Secretaria Municipal de Transparéncia, o
Dirigente do Orgédo de Controle Interno competente indicara as providéncias
adotadas para:

I — corrigir a ilegalidade ou a irregularidade apurada;

Il — ressarcir o eventual dano causado ao erario; e

Il — evitar ocorréncias semelhantes.

§ 2° Verificada em inspec¢éo ou auditoria, ou no julgamento das contas,
irregularidade ou ilegalidade que n&o tenham sido comunicadas
tempestivamente a Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle, e
provada a omisséo, o responsavel pelo Controle Interno Setorial ou setor
equivalente, na qualidade de responsavel solidario, ficara sujeito as sancgées.

Art. 19. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicag&o, produzindo efeitos a partir de 01 de janeiro de 2016.

Florian Is, 15 de dezembro de 2015.
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