	Nota E-mail n. xxxx/2018/GECONT 
	Florianópolis, x de xxxxx de 2018.

	A Senhora

FULANA DE TAL
Gerente de Transportes

C/C
Comissão de Recebimento de Materiais

Setor de Processamento de Despesas
Assunto: Assinatura do Contrato n. 0XX/2018/MP – Aquisição de veículos – Empresa xxxxxx
Referência: Processo n. 2018/xxxxx.
Senhora Gerente,

Informamos que foi assinado pelo Subprocurador-Geral de Justiça para Assuntos Administrativos deste Órgão, e encaminhado à empresa xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx para o mesmo ato, o Contrato n. 0xx/2018/MP, que tem por objeto a aquisição de veículo, conforme constante no anexo III do contrato, com início de vigência em 11-9-2018 e término em 9-11-2019, conforme arquivo anexo.
Ressaltamos, desde já, a importância do cumprimento dos prazos e condições estabelecidos no contrato. Havendo necessidade de qualquer alteração ou tendo conhecimento sobre o possível descumprimento de suas cláusulas, esta Gerência deverá ser prontamente notificada, a fim de adotar as providências pertinentes.
Solicitamos, por fim, que as notas fiscais, quando recebidas, sejam devidamente certificadas, constando a informação quanto ao serviço contratado.
Atenciosamente,
Cicrana de tal
Gerente de Contratos 

	


